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INTRODUCCION

Presentacion
Este manual tiene por objeto servir de guia para el desarrollo armonico de las

actividades de la Especializaciéon en Bioquimica Clinica. Se espera que este
documento sea una consulta imprescindible para profesores y alumnos de este
Posgrado, y surge como resultado de la adecuacion del programa al Reglamento
General de Estudios de Posgrado (RGEP) y al cambio de denominacién a

Programa de Especializacién en Bioquimica Clinica (2005).

Objetivo general del Programa de Especializacion en Bioguimica
Clinica
Formar especialistas con amplios conocimientos y habilidades en las areas de la

Bioguimica Clinica, en su ejercicio practico, vinculados a los programas y al

ambiente clinico hospitalario.



INGRESO 1

1.1 Registro de aspirantes
Se convocara el registro de aspirantes para ingresar al posgrado una vez al afio,

de acuerdo a las fechas establecidas por la Direccion General de la
Administracion Escolar, iniciando los cursos el semestre par de cada ciclo escolar.
La convocatoria se hara publica a través de carteles y tripticos, que se enviaran a
diversas instituciones (nacionales y extranjeras), los cuales contendran la
informacion general del posgrado tales como: periodo de entrega de las
solicitudes y documentacion, plan de estudio, duracion, sedes, etc. Dentro de la
UNAM la convocatoria se difundira ademas de carteles vy tripticos, a través de su
pagina electrénica y de la gaceta de la UNAM, este trabajo estara a cargo de la
oficina de la Coordinacibn de la Especializacion en Bioquimica Clinica

(ebc@posgrado.unam.mx)

1.1.1 Requisitos generales de ingreso
» Poseer titulo de licenciatura de Quimico Farmacéutico Biélogo, Quimico

Bacteriélogo y Parasitolégo, Quimico-Biélogo o carreras afines. Los alumnos
egresados de la Facultad de Quimica de la UNAM podran ser pasantes de la
carrera proximos a titularse por la opcién de Estudios de Posgrado (ver vias
de Titulacién en la pagina electronica de la Facultad de Quimica).

» Llenar la solicitud por escrito (ebc@posgrado.unam.mx).

» Presentar la entrevista ante la coordinacion de la Especializacion en
Bioguimica Clinica.

» Presentar el examen psicométrico.

A\

Aprobar el examen de clasificacion tedrico-practico.

» Constancia de examen de inglés Nivel especilidad.
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1.1.2 Procedimiento de registro de la solicitud de ingreso
Una vez aprobado el examen tedrico-practico, psicométrico y la entrevista ante la

coordinacion, el aspirante debera recoger en la oficina de la Especializacion en

Bioquimica Clinica la Carta de Aceptacion al posgrado, posteriormente debera

entregar los documentos necesarios para su inscripcion en las fechas indicadas

por el Departamento de Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica,

ubicado en planta baja del Edificio B, pasillo de Estudios de Posgrado.

Informes:
55 56223778 y 68

marulu@guimica.unam.mx / mortel@unam.mx

Documentos requeridos para alumnos de Primer Ingreso.

1.

Original del Acta de nacimiento. Actualizada, no mas de 6 meses de ser

expedida.

. Copias del Titulo de licenciatura. Dos copias en tamafio carta por ambos

lados en una sola hoja. En caso de no contar con el documento, se sugiere
entregar una constancia oficial, firmada y sellada por la institucion educativa
correspondiente en la que se indique que esta titulado, asi como los motivos

por los que el documento no se encuentra en su poder.

. Original y copia del Certificado de estudios de licenciatura con fotografia,

(no se devuelve el original) que indique el 100% de créditos y el total de
actividades académicas cubiertas, indicando el promedio obtenido. Cuando el
certificado no indique el promedio debera anexar una constancia oficial de

promedio emitida por la institucion de procedencia.

. Comprobante de comprensién del idioma inglés. Original y copia. emitida

por la Escuela Nacional de Lenguas, Linguistica y Traduccion (ENALLT) de la
UNAM, de otros centros de idiomas de la UNAM o de otras instituciones

externas que avale el Comité Académico.

. Fotografias. Dos de tamafio infantil de frente a color en fondo blanco

(recientes).
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6. Curriculum vitae actualizado, original.

7. Carta de exposicion de motivos, original.

Si los documentos de los puntos 1, 2 y 3 fueron expedidos en el extranjero,
deberan contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al

espafiol por un perito oficial.

Los documentos emitidos en el extranjero deberan de:

- Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

- Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de la
Convencién de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el

consul mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacién y traduccion

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia apostille aspirantes.pdf

Para estudios realizados en el extranjero se debera anexar la constancia de
equivalencia del promedio general, emitida por la Direccibn General de
Incorporacién y Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM. Consultar la

pagina: http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/equivalencia-de-promedio/

El tramite es personal y deberd solicitarse con anticipacion ya que tarda

aproximadamente 2 meses.
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INSCRIPCION 2

2.1 Procedimientos de inscripcion y reinscripcion
Después de haber sido aceptado por la Comision de admision de la

Especializacion en Bioquimica Clinica, deberd pasar a la oficina de la

especializacion por la carta de aceptacion al Posgrado.

2.2 Pre-inscripcion y entrega de documentos
Los documentos listados en la seccion 1.1.2 deberan ser entregados en el

Departamento de Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica. Para
mayor informacion enviar un correo a ebc@posgrado.unam.mx o consultar la

pagina: http:/www.posgrado.unam.mx/ebc

2.3 Inscripcion por internet paraingreso y reingreso
Esta se realizard en la péagina: https://www.saep.unam.mx/, en donde se les

solicitara su numero de cuenta y fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa) para poder
ingresar al sistema de inscripcion.

Una vez actualizados los datos generales y registrar las asignaturas en el
semestre lectivo, se dard como finalizado su trdmite de inscripcion; deberd

imprimir la hoja de datos generales y de registro de asignaturas por triplicado.

2.4 Validacion de lainscripcion
a) Debera acudir con la hoja de datos generales y registro de asignaturas por

triplicado, a la oficina de la Especializacion en Bioquimica Clinica para
obtener el visto bueno del Coordinador.

b) Cada uno de los documentos debera llevar el SELLO de la Coordinacion de
la Especializacion.

c) El alumno firmard cada uno de los documentos en el espacio donde se
indique su nombre.

d) Los documentos FIRMADOS Y SELLADOS se entregaran en el
Departamento de Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica,
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para que se realice la validacion de la inscripcion, donde se les recogeran
dos juegos y el tercero sera el acuse de recibido que el alumno debera

conservar para cualquier aclaracion posterior.

NOTA: Para que se consideren alumnos regulares, deben mantenerse inscritos

hasta que concluyan las asignaturas del programa de la Especializacion.



PROGRAMA 3

3.1 Operacion del programa de Especializacion en Bioquimica
Clinica
Para la operacién del programa, éste se divide en dos semestres. El primero

comprende las asignaturas tedrico-précticas y la estancia hospitalaria rotatoria, en
el segundo se desarrolla una tesina en un campo especifico previamente elegido

por el alumno, ademas se cursan tres asignaturas relacionadas con dicho campo.

Primer semestre

Actividad Modalidad Carécter Horas Total de
académica (Cujzgéf:t';‘r'ﬂf)‘”o’ Tebrico | Préacticas | créditos
Fisiologia clinica Curso Obligatorio 4 8
Bioquimica Curso Obligatorio 4 8
Egtggl'i(sjg%a y control Curso Obligatorio 3 6
Quimica Analitica 'y
Métodos Basicos en Iaggrrzt%%o Obligatorio 2 2 6
Bioquimica Clinica
Estancia
Hospitalaria Curso Obligatorio 16 16
Rotatoria |
Total 13 18 44




Segundo semestre

Modalidad Horas

. L. , Total de
Actividad académica (curso, Caracter , . . . L
seminario, Tedrico | Practicas créditos
laboratorio)

Bésica de eleccion
Campos:

Quimica Clinica
Hematologia
Inmunologia
Infectologia
Endocrinologia
Medicina Genbmica

Curso Obligatorio 3 6

Optativa de eleccion
Campos:

Quimica Clinica
Hematologia
Inmunologia
Infectologia

Endocrinologia
Medicina Gendémica

Curso Optativa 3 6

Estancia Hospitalaria Il Laboratorio | Obligatorio 16 16

Seminario de tesina Curso Obligatorio 3 6

Realizacién de tesina Obligatorio Sin créditos

Total 9 16 34

*Articulo 8 del reglamento de Estudios de Posgrado (un crédito por cada 8h teoria/semana y un crédito por cada 16h de
laboratorio, se consideran 16 semanas/semestre)

Al finalizar el primer semestre el alumno deberd acreditar un examen de
traduccion de inglés técnico, que se podré llevar a cabo en la Escuela Nacional de
Lenguas, Linglistica y Traduccion (ENALLT), o en el Departamento de Idiomas
de la Facultad de Quimica de la UNAM.

3.2 Procedimientos durante el primer semestre
Antes de iniciar formalmente los cursos el alumno deberéa acudir a las oficinas de

la Coordinacion de la Especializacion en Bioquimica Clinica, ubicado en el edificio
A laboratorio 1C, de la Facultad de Quimica, UNAM para que se le proporcione
toda la papeleria correspondiente a la asignacion del primer periodo de la
Estancia Hospitalaria Rotatoria |.
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La Estancia Hospitalaria Rotatoria |, consiste en la permanencia por cuatro
periodos en un hospital en un area especifica, cada uno de ellos tiene una
duracion de cuatro semanas, asistiendo lunes, miércoles y viernes en el horario
gue establezca cada hospital. En el ultimo periodo (quinto) la asistencia a los

hospitales es diaria pero Unicamente por quince dias.

Una semana antes de que finalice cada periodo, cada alumno debe pasar a
recoger la asignacion al siguiente periodo, ademas, durante la primera semana de
la nueva asignacion entregard el informe de la estancia que ha concluido
basandose en el formato que se encuentra en el Anexo 1 asi como la evaluacién
gue le entregara el responsable del laboratorio en el cual realizé la estancia
(Anexo 2). Este procedimiento se realiza durante cada uno de los cinco periodos
de estancias rotatorias.

3.3 Procedimientos durante el segundo semestre
Antes de iniciar el segundo semestre se deben realizar los tramites de

reinscripcion de acuerdo a lo especificado en el punto 2.

Eleccién del campo de conocimiento

Al finalizar el primer semestre de la especializacion todos los alumnos deben
elegir un campo del conocimiento en el cual desarrollaran su tesina, asi como un
tutor del listado de tutores aprobados por el Comité de la Especializacion.

Campos del conocimiento:

- Quimica clinica

- Hematologia

- Infectologia

- Inmunologia

- Endocrinologia

- Medicina Gendmica
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Durante el segundo semestre se realizara la TESINA, ademas de las asignaturas
correspondientes al semestre.
Si se obtienen dos calificaciones NO aprobatorias en la misma o diferentes

asignaturas se le dara de baja definitiva del posgrado.

TESINA: Documento con extension minima de treinta cuartillas, puede ser de tipo
experimental o de actualizacion monografica (escrita a doble espacio con fuente
namero 12), debe tener un minimo de treinta referencias bibliograficas recientes,

de no mas de cinco anos.

Es recomendable que el documento tenga las siguientes dimensiones:

Margenes: superior e inferior= 3.0cm, derecho= 2.5cm, izquierdo= 3.0cm
(incluyendo paginas que contengan tablas, graficas, esquemas, dibujos,
diagramas, etc).

El tipo de letra debe ser simple y legible (se recomienda Times o Arial) con
calidad de impresion laser de preferencia en blanco y negro. La impresion se hara

sé6lo de un lado de la pagina.

También se recomienda el siguiente orden en la organizacién del manuscrito:
Pagina 1. Portada de acuerdo al formato de imprenta, con el logotipo de la UNAM
(Anexo 3).

Pégina 2. Miembros del jurado y las firmas correspondientes (Anexo 4).

Pagina 3. Dedicatorias y agradecimientos (opcional).

Pagina 4. Resumen de la tesis en espairiol.

Pagina 5. indice general (podran incluirse, si es necesario, indices de tablas,

cuadros, figuras, anexos, etc.).

12



Pagina 6. Cuerpo de la tesis, este puede esquematizarse de la siguiente manera:

Introduccion (antecedentes y justificacion)
Hipotesis

Objetivo general

Objetivo especifico

Materiales y métodos

Resultados

Discusion de resultados

Conclusion

Bibliografia

13



GRADUACION 4

Requisitos para obtener el grado

4.1

41.1

Contar con el titulo de la licenciatura.

Haber cubierto la totalidad de créditos del plan de estudios.

Elaborar un trabajo de investigacion experimental y/o documental y
presentarlo como tesina, de manera individual. Esta sera la Gnica opcion
para obtencion del grado.

Obtener la aprobacion de su tesina por parte de su tutor, asi como los
votos aprobatorios de los cinco sinodales miembros del jurado para el
examen de Especializacion.

Acreditar la capacidad de comprension de lectura de inglés técnico, a juicio
de la Escuela Nacional de Lenguas, Linguistica y Traducciéon (ENALLT) o
de cualquier otro Centro de Idiomas de la Universidad Nacional Autbnoma

de México.

Procedimiento para inscripcion a tesina.

Alumno regular

El alumno regular (se encuentra al corriente en los cursos teérico-practicos y en

las estancias hospitalarias), es recomendable que al finalizar las actividades del

segundo semestre y si tiene el 100% de créditos, se inscriba al siguiente semestre

para finalizar la redaccion de la tesina.

La inscripcion se realiza llenando el formato correspondiente (Anexo 5) y

entregandolo al Departamento de Control Escolar de Posgrado, en original y dos

copias, asi como una copia a la Coordinacion de la Especializacion en Bioquimica

Clinica.
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4.1.2 Siel alumno requiere mas tiempo para concluir la tesina
Debera inscribirse a la TESINA en un semestre adicional (por Unica vez), llenando
nuevamente el formato de inscripcion (Anexo 5) mismo que le sera proporcionado

por el Departamento de Control Escolar de Posgrado.

4.1.3 Alumnos que adeudan asignaturas

Los alumnos que adeudan asignaturas y requieren inscribirse a un semestre
adicional, deberan proceder de acuerdo a lo especificado en el punto 2.3 tomando
en cuenta que cada una de las asignaturas son impartidas anualmente. En este
caso los alumnos podran realizar la inscripcion a la tesina hasta que tengan el
100% de créditos cubiertos, debiéndose inscribir de acuerdo al procedimiento

mencionado en el inciso 4.1.2.

4.2 Procedimiento para solicitar jurado

4.2.1 Una vez que el alumno concluya el trabajo experimental y redaccion de la
tesina, el Tutor elaborara la carta que liberara el trabajo escrito para que la
Tesina sea revisada por el jurado que se asignara y con lo cual, se inicia el
tramite de autorizacién de examen de grado.

4.2.2 El jurado del examen para la obtencion del grado sera nombrado por el
Coordinador de la Especializacion, a solicitud de propuesta por el alumno y
su tutor, y se integrara por cinco sinodales: Presidente, Secretario y tres
Vocales, los cuales seran ratificados por el Comité Académico del
Programa.

4.2.3 EIl alumno recibira del Comité Académico del Programa el original y copia
del jurado asignado, para continuar con el trdmite administrativo en el
Departamento de Control Escolar de Posgrado, para la obtencion del

grado.

4.2.4 El alumno entregara un ejemplar del manuscrito de la tesina a cada uno de
los cinco sinodales con una copia del jurado asignado, quienes tendran un
plazo no mayor a treinta dias habiles para revisar el documento, sefalar las

correcciones que el alumno debera realizar, y finalmente en una segunda
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revision, los sinodales emitiran su voto aprobatorio, si estan de acuerdo

con la tesina (Anexo 6).

El alumno debera reunir los 5 votos aprobatorios firmados y en original,

para continuar con el proceso de graduacion.

4.3 Proceso para solicitar la autorizacion para presentar examen de

grado.

El Departamento de Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica,
verifica que el alumno cubrié el 100% de créditos que establece el plan de
estudios, y que el expediente contenga los documentos (Anexo 9) que se
requieren para tramitar la autorizacion de grado.

Los alumnos para tramitar esta autorizacién, sélo deberan entregar los

puntos del numero 6 al 11 de la tabla (Anexo 9).

El tramite tiene una duracion de 15 a 20 dias hébiles, siempre y cuando el

expediente cuente con la documentacion oficial requerida.

4.3.1 Tramite de comprobante de No Adeudo de Biblioteca.

Ingresar a la pégina de: https://siicana.dgb.unam.mx/ para solicitar el
comprobante de no adeudo de material bibliografico. El sistema enviara al correo
electronico la constancia de No adeudo. Se imprimiran 2 copias firmadas en
original que se entregan en Departamento de Control Escolar de la Facultad de

Quimica.

NOTA: Ya no es necesario recabar los sellos de las bibliotecas del plantel o de la

Biblioteca Central.

Dudas para el trdmite de No Adeudo de Biblioteca.

10°Piso de Biblioteca Central, UNAM

Tel. 5622-1612

tesis@dgb.unam.mx / daniel@dgb.unam.mx

Proporcionando su nombre completo y nUmero de cuenta

Horario de servicio: de lunes a domingo, y dias festivos, de 8:30 a 21:30
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4.3.2 Tramite de transferencia de datos a la DGP-SEP. Ingresar a la siguiente
liga de la Direccién General de Profesiones (DGP) de la Secretaria de Educacién
Publica (SEP) y llenar el formulario en linea que, para ingresar, se pedira el
numero de cuenta como usuario y de contrasefia, la fecha de nacimiento
(dd/mm/aaaa).

https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/reqgistro titulo grado cedula.html

Si todo es correcto se imprimira dos tantos del formulario, conservando una copia
y entregando la otra en el Departamento de Control Escolar de Posgrado de la

Facultad de Quimica.

4.3.3 Solicitud de expedicion de Titulo y/o grado.

En la siguiente direccidn electrénica https://sigerel.dgae.unam.mx se generan los

formatos para los siguientes dos pagos:

4.3.3.1 Pago para derecho de validacion documental para tramitar la

autorizacion del examen de grado ($110 pesos).

4.3.3.2 Seleccion del tipo de material y presentacion en laimpresién del

grado (existen 3 tipos de impresion).

Impresion en papel seguridad de 21.5 x 28cm (tamafio carta). COSTO

$1.00 peso.

Para este formato se requieren:

- 2 fotografias tamafo Titulo - Ovaladas (6 x 9cm) blanco y negro con
fondo gris claro y retoque ligero, impresas en papel mate (no digitales,
no instantdneas) de frente, rostro serio, el tamafio de la cara debera
medir 3.5 x 5cm proporcional a la medida de la fotografia, no tomadas de
otras fotografias.

- 4 fotografias tamafo Diploma - Ovaladas (5 x 7cm), blanco y negro con
fondo gris claro y retoque ligero (no digitales, no instantaneas) de frente,

rostro serio, no tomadas de otras fotografias.
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Impresion en Cartulina Imitacion pergamino con medidas de seguridad,

tamafio 28.5 x 41 cm. COSTO $550.00 pesos.

Para éste formato se requieren:

- 6 fotografias tamafno Titulo - Ovaladas (6 x 9cm) blanco y negro con
fondo gris claro y retoque ligero, impresas en papel mate (no digitales,
no instantdneas) de frente, rostro serio, el tamafio de la cara debera
medir 3.5 x 5cm proporcional a la medida de la fotografia, no tomadas de

otras fotografias.

Impresién en Pergamino en piel de cabra en tamafio 28.5 X 4lcm.

COSTO $1100.00 pesos.

Para éste formato se requieren:

- 6 fotografias tamafo Titulo - Ovaladas (6 x 9cm) blanco y negro con
fondo gris claro y retoque ligero, impresas en papel mate (no digitales,
no instantdneas) de frente, rostro serio, el tamafio de la cara debera
medir 3.5 x 5cm proporcional a la medida de la fotografia, no tomadas de

otras fotografias.
Las caracteristicas de las fotografias se muestran en el (Anexo 7).
4.3.3.3 Formato de Tramite de Grado (Anexo 8).
El alumno solicitara este formato por correo electronico al Departamento de

Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica, mismo que deberan

requisitar y devolver por ese mismo medio.
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Aplicacion del examen de grado. 5

El Departamento de Control Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica, dara
aviso al alumno cuando se libere la autorizacion de examen de grado emitida por
la DGAE. A partir de este momento el alumno podra acordar con su jurado el dia 'y
la hora en que se aplicara el examen y asistira al Departamento de Control
Escolar de Posgrado de la Facultad de Quimica para llenar el formato con el cual
se solicita el espacio fisico en donde se aplicara el examen y para afinar detalles
del examen de grado; asi como, del proceso para la calificacién del acta de grado

por los sinodales.
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FACULTAD DE QUIMICA

Especializacién en Bioquimica Clinica

ESTANCIA HOSPITALARIA
REPORTE DEL ALUMNO

PARA DESARROLLAR LA SIGUIENTE GUIA

N

o g ok~ w

NOMBRE DE LA INSTITUCION HOSPITALARIA

NOMBRE DEL AREA DEL LABORATORIO DONDE REALIZO LA
ESTANCIA

NOMBRE DEL JEFE DE LABORATORIO

FECHA DE INICIO Y TERMINO DE LA ESTANCIA

OBJETIVO DE LA ESTANCIA

REPORTE

a) ORGANIGRAMA DE LAS AREAS DE LABORATORIO

b) EQUIPO CON EL QUE CUENTA EL LABORATORIO

c) DETERMINACIONES QUE SE REALIZAN EN ESE LABORATORIO
d) EQUIPO CON EL CUAL TRABAJO EL ALUMNO

e) FUNDAMENTO DE LAS TECNICAS QUE SE EMPLEAN

f) DESVENTAJAS DE LAS TECNICAS EMPLEADAS

g) VENTAJAS DE LAS METODOLOGIAS Y TECNICAS UTILIZADAS
COMENTARIOS SOBRE SU ESTANCIA

NOMBRE DEL ALUMNO FIRMA

FECHA

ANEXO 1
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE QUIMICA

ANEXO 2

EVALUACION DE ESTANCIAS HOSPITALARIAS DE LA ESPECIALIZACION EN BIOQUIMICA CLINCA

REPORTE DE EVALUACION

INSTITUCION HOSPITALARIA

LABORATORIO DE:

JEFE DEL LABORATORIO RESPONSABLE

NOMBRE DEL ALUMNO

PERIODO DE ESTANCIA:
DEL DE

CONCEPTO

MUY
BUENA
(9 a10)

BUENA (8) | REGULAR
(6a7)

MALA (5)

ASISTENCIA (%)

PUNTUALIDAD

1
2
3 | INICIATIVA
4 | CONOCIMIENTOS

APLICACION DE
CONOCIMIENTOS

6 | HABITOS DE ESTUDIO

7 | APROVECHAMIENTO

DISCIPLINA 'Y ORDEN EN
SISTEMA DE TRABAJO

9 | INTERES EN EL AREA

Calificacion final asignada

OBSERVACIONES O COMENTARIOS:

FIRMA DEL ENCARGADO RESPONSABLE

FECHA
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ESCUDO DE LA
FACULTAD O

ESCUELA

ANEXO 3

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
MEXICO

FACULTAD DE QUIMICA
ESPECIALIZACION EN BIOQUIMICA CLIiNICA

[TITULO DEL TRABAJO]

[MODALIDAD DE TITULACIéN]
QUE PARA OBTENER EL:
GRADO DE ESPECIALISTA
EN:

BIOQUIMICA CLINICA

PRESENTA:
[NOMBRE DEL ALUMNO(A)]

TUTOR---DIRECTOR DE TESIS

(SI ES SU CASO) MIEMBROS DEL COMITE TUTOR

[LUGAR Y ANO DE PRESENTACION DEL EXAMEN]
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Jurado asignado:

Presidente
Vocal
Secretario
ler. Suplente

2do. Suplente

Grado y Nombre
Grado y Nombre
Grado y Nombre
Grado y Nombre
Grado y Nombre

ANEXO 4

Trabajo realizado en (nombre de la Institucién, area y laboratorio en el cual se

llevd a cabo el trabajo).

Tutor:

Sustentante:

(Firma)

Grado y Nombre

(Firma)

Grado y Nombre
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ANEXO 5

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE QUIMICA 005
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
Programa: Especializacion en Bioquimica Clinica (3060)

SOLICITUD DE INSCRIPCION A TESINA

No. de Cuenta

ALUMNO:

CORREO ELECTRONICO:

ANO Y SEMESTRE: FECHA:

FACULTAD:

CAMPO DE CONOCIMIENTO:

TEMA DE TESINA:

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ALUMNO

Nombre completo:

RFC o CURP:
Nombramiento académico:
Adscripcién principal:

VoBo. DRA. MARTA MENJIVAR IRAHETA
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COORDINADORA DE LA ESPECIALIZACION
EN BIOQUIMICA CLINICA

ANEXO 6

ESPECIALIZACION EN BIOQUIMICA CLINICA
VOTO APROBATORIO

M. en C. IVONNE RAMIREZ WENCE
Directora General de la Administracion Escolar
Presente

Me permito informarle, que después de haber Ileido Ila tesina titulada

o«

" del alumno
(a)
con numero de cuenta de la Especializacién en
Bioquimica Clinica, considero que cumple con los requisitos para obtener el Grado de
Especialista en Bioquimica Clinica por lo que le otorgo mi voto aprobatorio.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidén para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Nombre y Firma del sinodal

Lugar y fecha
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ANEXO 7

CARACTERISTICAS DE FOTOGRAFIAS PARA TRAMITE
DE OBTENCION DEL GRADO: MAESTRIA, DOCTORADO
Y ESPECIALIZACION

TAMANO TITULO
+*6 Fotografias (6 x 9 cm) ovaladas.
*Recientes
*Impresas en papel mate delgado, no brillante, en blanco y negro, con retoque ligero en
fondo gris claro (ni muy claro, ni muy oscuro)
*COMPLETAMENTE de frente, que el tamafio de la cara esté proporcionado con la
medida de la fotografia
*Rostro serio.
*FRENTE, OREJAS Y CUELLO DESCUBIERTO COMPLETAMENTE DE
CABELLO.

CARACTERISTICAS PARTICULARES
Deberéin estar bien recortadas y con su nombre a ldpiz en el reverso de cada una y NO ser
tomadas de otras fotografias.

HOMBRES
*Saco y corbata
*Bigote recortado arriba del labio

*Sin barba, sin lentes oscuros, NI PUPILENTES de color

MUJERES
*Vestimenta formal, sin ningln tipo de escote, peinados no llamativos (en caso de cabello
largo, completamente prendido con discrecion hacia atras), Aretes pequeiios, sin lentes

oscuros, NI PUPILENTES DE COLOR

“NO SE ACEPTARAN FOTOGRAFIAS QUE NO CUBRAN LOS
REQUISITOS™.
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ANEXO 8

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
SUBDIRECCION DE CERTIFICACION Y CONTROL DOCUMENTAL
FORMATO TRAMITE DE GRADO

APELLIDO PATERNO:

APELLIDO MATERN O:

NOMBRE S:

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTC:

I SEXO I
[T T T 1T T [ ]
ANO MES DIA FEMENINO MASCULINO
cure AN EEE
DOMICILIO PARTICULAR:
NO. EXT. NO. INT.
COLONIA:
DELEGACION O MUNICIPIO:
C.P.
ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS:
CASA OFICINA
CELULAR OTRO

CORREO ELECTRONICO:

CONFIRMA CORREO ELECTRONICO:
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UNIVERSIDAD NACIONALAUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

AUTORIZACION DEL EXAMEN DE GRADO DE

ANEXO 9

RELACION DE DOCUMENTOS EN EXPEDIENTE PARA

ESPECIALIZACIONES (CONSIDERANDO LA SITUACION

DOCUMENTAL)
Programa Clave
Plan Clave
Nombre del alumno Cuenta
Alumno con antecedentes UNAM en el ciclo inmediato anterior Si No
Programa DGAE

# LISTADO DOCUMENTOS S| fl;ur)maep;c;an Recibe
1 | Carta de Aceptacion o Suficiencia Académica
2 | Acta de nacimiento original (alumnos UNAM solo copia) (Para extranjeros

apostillada o legalizada, y en su caso traducida)
3 Titulo de licenciatura (copia, debidamente cotejada)

(Para extranjeros apostillado o legalizado, y en su caso traducido)
4 Certificado de Licenciatura (para alumnos UNAM copia), equivalencia de promedio

por DGIRE para extranjeros (original o copia) (Para extranjeros apostillado o
legalizado, y en su caso traducido)

5 | Constancia de idioma (s) (Emitido por la UNAM en copia, en caso de ser de

otra institucion debera ser original)
6 | Oficio de Prorroga
7 | Oficio de Designacion de Jurado
8 | Cinco Votos
9 | Hoja de actualizacién de datos
10 | Formato de no adeudo de Bibliotecas
11 | Formato de tramite de Graduacion

Notas: La liberacion de estudios la integrara la DGAE al expediente, para que con todos estos documentos se emita la
Autorizacién de Examen, sin necesidad de realizar una doble entrega documental. Sélo se aceptaran expedientes
completos, es decir, que contengan TODOS los documentos en el orden que aparecen en el listado.

OBSERVACIONES:
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a de de 2023
ENTREGA RECIBE
NOMBRE CARGO Y FIRMA NOMBRE CARGO Y FIRMA
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Este manual fue elaborado por:

Dra. Marta Alicia Menjivar Iraheta
Dra. Barbara Itzel Pefia Espinoza

Dra. Maria Guadalupe Ortiz Lopez
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